
CHARGE D'AFFAIRE ELECTRICITE H/F
Saint Fuscien (80), Île-de-france  

  

ECO2E est un bureau d'études dont la vocation est d'intervenir sur les thèmes de
l'énergétique et de la qualité environnementale.

ECO2E est compétent dans : La maîtrise d'oeuvre pour la conception d'installations
thermiques, de courants forts et faibles, des projets industriels, tertiaires et de l'habitat,
les diagnostics et audits énergétiques, les études de faisabilité, les études thermiques et
études thermiques dynamiques, l'étude de nouveaux principes de contrat d'exploitation
(performantiel, dialogue compétitif (B.E.H.), etc.), l'assistance à maîtrise d'ouvrage pour
la mise en place et le suivi des contrats d'exploitation de chauffage (réseau urbain,
chaufferies collectives).

Les clients : Bailleurs sociaux, Municipalités, Collectivités, Etablissements de soins et de
santé, etc. Les domaines d'intervention : L'enseignement, les bâtiments tertiaires, les
centres hospitaliers, les mairies et bâtiments publics, les logements individuels et
collectifs, les maisons de retraite, les MAS et EHPAD, les équipements sportifs,
l'industrie, etc.

Dans le cadre de notre développement, notre société recherche un(e) :

CHARGE D'AFFAIRE ELECTRICITE H/F

Votre mission :

- Être garant de la bonne gestion contractuelle des affaires à gérer
- Gérer les taches entre les différents intervenants
- Assurer la relation régulière avec le Maitre d'Ouvrage, les architectes et/ou mandataire
de l'équipe de MOE
- S'assurer que l'organisation du projet et les méthodes utilisées respectent les principes
fixés dans le plan qualité du projet
- Coordonner les actions de l'équipe de Maîtrise d'oeuvre dans le cas où nous sommes
mandataires
- Approuver ou faire approuver par les spécialistes les documents produits
- Gérer la diffusion des documents vers les différents intervenants
- Assister aux réunions d'avancement périodique
- Contrôler l'intervention des entreprises et des autres intervenants
- Gérer l'évolution technique du projet
- Participer à l'analyse technique des modifications projet
- Participer à la planification générale de l'opération, gérer les modifications
- Veiller à ce que les études et réalisations s'enclenchent dans l'ordre et selon la
chronologie prévue
- Enclencher les formalités administratives internes et externes
- Superviser le budget global travaux de l'opération et en particulier toutes les
réclamations des entreprises
- Appliquer et faire appliquer les process de l'entreprise

Votre Profil :

- De formation génie électrique ou études spécialisées en électricité CFO/CFA des
bâtiments
- Coordinateur SSI
- Expérience professionnelle de 3 ans minimum souhaitée sur un poste similaire,
connaissances techniques du bâtiment (électricité)
- Vous maîtrisez la production des différents documents (plan, note de calculs, CCTP,
estimations…)
- Bonne maitrise des outils informatiques et des logiciels du métier (autocad, revit, note
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de calcul bilan de puissance, éclairage)
- Autonome en conception et en CCTP

Vous devrez être motivé, volontaire, appliqué et ponctuel.

Conditions d'emploi :

- Contrat : CDI 39h en présentiel
- Salaire : Selon profil
- Adresse : Saint Fuscien (80)
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