_ Aide comptable H/F - NANTES
REWNABSINN Nantes, Pays-de-la-loire

Cabinet de recrutement

Harry Hope, cabinet de recrutement, accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et a l'international.

Afin de mieux répondre a vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur
d'activité et zone géographique.

Pour mon client, une structure familiale et indépendante professionnelle de I'immobilier
depuis 1965 en Transaction-Location-Gestion-Syndic, Laura Verel, consultante au sein
du cabinet Harry Hope, recherche un(e) :

Aide comptable H/F - NANTES

Votre mission :

Au sein d'une équipe constituée de 3 comptables gestion locative, vous aurez la charge
de:

1. Gestion des transactions financiéres :

- Saisie des virements, prélévements et enregistrement des encaissements liés aux
loyers.

- Encaissement CAF

2. Gestion des factures fournisseurs :
- Enregistrement et suivi des factures émises par les fournisseurs.

3. Coordination des préavis de départ :
- Préparation du document relatif aux préavis de départ, a remplir et a renvoyer aux
collaborateurs concernés, notamment a I'assistante et au gestionnaire.

4. Calcul du dép6ét de garantie :
- Détermination et gestion du montant du dépét de garantie requis.

5. Imputation de la Taxe d'Ordure Ménagére (TOM) :
- Enregistrement et répartition de la Taxe d'Ordure Ménageére dans les comptes

appropriés.

6.Traitement des taxes foncieres :

- Gestion des formalités liées aux taxes fonciéres, y compris leur enregistrement et suivi.

Il est a noter que cette liste n'est pas exhaustive.

Votre Profil :

Vous disposez d'une premiére expérience en comptabilité, vous souhaitez découvrir ou
vous connaissez déja la comptabilité gestion locative.

Vous aimez travailler en équipe et vous étes polyvalent, vous souhaitez vous inscrire et
évoluer au sein d'une équipe familiale.

Rejoignez-nous, votre candidature sera étudiée en toute discrétion.
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Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Nantes (44)
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