
Assistant Commercial (H/F) - Bollène (84)
Bollène, Paca  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et à l'international.

Afin de mieux répondre à vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur
d'activité et zone géographique.

Nous recherchons un(e) :

Assistant Commercial (H/F) - Bollène (84)

Votre mission :

En tant qu'Assistante Commerciale, vous occupez une fonction d'interface entre les
clients, l'entreprise et les commerciaux, assurant le traitement et le suivi commercial et
administratif des commandes en collaboration avec les commerciaux et la direction
commerciale.

- Vous traitez les demandes de prix et les transmettez au BE et aux Key Account
Manager.
- Vous réceptionnez les commandes clients et vérifiez les documentations commerciales
- Vous vous assurez du bon déroulement du circuit, délai dans les différents services
impliqués dans la conception et la fabrication.
- Interface avec les clients et les agents.
- Vous communiquez les délais de livraison des commandes.
- Vous assurez la remontée des informations concernant les difficultés rencontrées en
production sur
les produits vers le service Commercial (retards, ...).
- Vous êtes l'interface pour les Key Account Manager avec le département supply chain.
- Vous gérez l'enlèvement des commandes clients (émettre les documents nécessaires
pour l'affrêtement des marchandises).
- Suivi hebdomadaire de vos comptes clés en support des Key Account Manager.

Votre Profil :

Issu de formation BAC+2
Vous disposez d'une expérience dans le domaine industriel sur des produits techniques
Vous justifiez d'au moins 3 ans d'expérience en tant qu'Assistante Commerciale
(connaissance du commerce international)
Vous êtes à l'aise avec les outils informatiques dont Excel
Vous avez un Anglais courant

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Bollène (84)

  
  Référence
24030111510

Date de publication
01/03/24

Entreprise
Harry Hope

Région
Paca

Ville
Bollène

Secteur
Services Commerciaux

Type de contrat
- Temps plein
- CDI

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

                               1 / 1

http://www.tcpdf.org

