_ Comptable copropriété (H/F) - Orléans
REVWRBEINN Orlcans, Centre-val-de-loire

Cabinet de recrutement

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et a l'international.

Afin de mieux répondre a vos enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur
d'activité et zone géographique.

Nous recherchons un(e) :

Comptable copropriété (H/F) - Orléans

Votre mission :

Au sein du service copropriété, vous travaillez en collaboration avec le gestionnaire de
copropriété.
Vous serez en charge de la gestion comptable d'un portefeuille de copropriété.

Vos Missions :

- Contacts avec les fournisseurs, les copropriétaires, les conseils syndicaux

- Assistance pour la préparation des budgets, leur suivi et leur contrdle en cours
d'exercice

- Suivi comptable des contrats fournisseurs

- Montage, suivi de comptes travaux

- Vérification de la conformité entre marchés/devis et reglements

- Dossiers de crédit, assistance au montage

- Saisie des données informatiques pour tout nouvel immeuble

- Appels de fonds et mise sous pli

- Ecritures correspondantes aux factures travaux et remboursement emprunt

- Responsable de la chaine reglements copropriétaires et de la chaine fournisseurs
- Responsable de la chaine recouvrement des charges de copropriétés impayées

- Rapprochements bancaires

- Contrdles mensuels

- Cloture des comptes annuels des immeubles gérés pour préparation des convocations
d'AG selon le planning

Votre Profil :

De formation comptable avec une expérience de 2 ans minimum en copropriété.
Vous aimez travailler en équipe et faite preuve d'autonomie.

Vous étes rigoureux et organise.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Orléans (45)

Référence
24032017410

Date de publication
20/03/24

Entreprise
Harry Hope

Région
Centre-val-de-loire

Ville
Orléans

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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