
Comptable fournisseurs / Aide comptable H/F
Saint-maur Des Fosses, Île-de-france  

  

CSPR, c'est une entreprise de bâtiment qui regroupe plusieurs corps de métiers
pluridisciplinaire, forte de 10 ans d'expérience.

Nos 50 collaborateurs, au sein de notre société, s'efforcent jour après jour de répondre
aux attentes de nos Clients.

Dans le cadre de son développement, nous recherchons un(e) :

Comptable fournisseurs / Aide comptable H/F

Votre mission :

Un comptable fournisseurs prend en charge le traitement des factures fournisseurs dans
sa totalité. Vous réceptionnez, imputez et saisissez les factures. En fonction des
entreprises, le volume à saisir peut être très important (plus de 500/600 factures
mensuelles). Vous classez et archivez ces factures. Puis vous intégrez les écritures
d'achats de production dans le logiciel comptable utilisé. Vous êtes ensuite en charge de
gérer le règlement des factures fournisseurs.

Le comptable fournisseurs prend en charge également le traitement des abonnements
avec la gestion des contrats d'abonnements concernant les comptes de charges. Vous
générez les écritures d'abonnements puis vous assurez le suivi et la justification des
comptes spécifiques liés aux abonnements.

Et pour finir vous pouvez être en charge d'assurer les travaux de clôture en suivant les
comptes factures/avoirs non parvenus non extournés. Vous contrôlez et suivez les
charges constatées d'avance, vous préparez et comptabilisez les écritures de clôture et
assurez la justification des comptes auxiliaires

Votre Profil :

Vos principales qualités sont : Rigueur, Travail en équipe et Organisation.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Salaire : Entre 2000 et 2500 euros / mois
Localisation : SAINT-MAUR DES FOSSES

  
  Référence
24040416030

Date de publication
04/04/24

Entreprise
Cspr

Région
Île-de-france

Ville
Saint-maur Des Fosses

Secteur
Bâtiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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