
Responsable des Services Généraux H/F
Corbeil-essonnes, Ile-de-france  

  

Le groupe Industriel et financier " LG INVESTISSEMENT " est spécialisé dans la
transformation de l'acier mince à froid au service du bâtiment.

Dans le cadre d'un remplacement, nous recherchons un(e) :

Responsable des Services Généraux H/F

Votre mission :

Garantie de la sécurité des biens et des personnes dans l'entreprise

• Veiller à l'application des règles d'hygiène, d'entretien et de sécurité.
• Assurer la veille technologique et réglementaire sur les installations et les bâtiments,
élaborer les procédures et fiches de prescriptions techniques.
• Planifier et encadrer les interventions d'installation, d'aménagement, de maintenance et
de surveillance (outils informatiques, climatisation, photocopieurs…).
• Définir et optimiser les plans de maintenance des équipements (électriques, chauffage,
ventilation, climatisation…), contrôler les équipements et les locaux afin qu'ils respectent
la réglementation en vigueur et garantissent la sécurité des personnes et des biens.
• Programmer et superviser les opérations de sécurité (exercices d'évacuation, alarmes
incendie, formations incendie…).

Optimisation de la gestion et de l'utilisation des infrastructures ainsi que des outils de
travail adaptés aux collaborateurs

• Préparer les équipements nécessaires à l'accueil des nouveaux collaborateurs
(matériel informatique, codes d'accès…).
• Organiser et superviser les déménagements, les aménagements de bureaux ou
d'espaces de travail ainsi que les différents événements au sein de l'entreprise.
• Gérer l'approvisionnement et les stocks nécessaires à chaque collaborateur (mobilier,
équipement informatique, automobiles…).
• Assurer le suivi de la maintenance et de l'entretien des locaux, être responsable des
travaux et de la négociation des contrats tout en respectant les réglementations en
vigueur (nettoyage, courrier, reprographie, coursiers, accueil…).

Optimisation des infrastructures de l'entreprise
• Participer à l'élaboration du plan de maintenance de l'établissement.
• Élaborer des tableaux de bord concernant l'activité de l'entreprise (suivi budgétaire et
financier).
• Optimiser les espaces, les déplacements et les moyens de l'établissement.

Gestion de la flotte automobile
• Assurer la gestion d'un parc automobile et informatique (ordinateurs et téléphones de
fonction…).
• Faire les déclarations à l'assureur en cas de besoin et le suivi des dossiers déclarés

Votre Profil :

Diplômés d'école de commerce spécialisés dans les achats ou Bac 2 en gestion,
bâtiment ou logistique.
Vous avez de préférence de 2 à 5 ans d'expérience dans le secteur

Vos principales qualités sont : Rigoureux, Autonome et Polyvalent.

  
  Référence
25030613250

Date de publication
06/03/25

Entreprise
Lg Investissement

Région
Ile-de-france

Ville
Corbeil-essonnes

Secteur
Matériaux De Construction

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Salaire : selon profil
- Mutuelle
- Intéressement

Localisation : Corbeil-Essonnes
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