
Chargé d’Affaires H/F
Villeurbanne, Auvergne-rhone-alpes  

  

Fondée en 1894, Lenoir Métallerie est un leader régional dans les domaines de la
serrurerie Acier, façade et menuiserie aluminium.
L'entreprise anime une politique de formation et de transmission de savoir-faire
volontariste. Elle est engagée dans une démarche HSE et RSE ambitieuse :
engagement, expertise et proximité sont des valeurs cardinales de l'entreprise.
Avec un effectif de 130 personnes, sa réputation s'est construite à travers des références
d'envergure au sein de la Métropole Lyonnaise.

Lenoir Métallerie recrute deux : 

Chargé d’Affaires H/F

Votre mission :

Sous la responsabilité du Responsable Travaux, le Chargé d'Affaires :

- Prépare le chantier
- Achète en collaboration avec le responsable achat
- Suit les études : supervise les études d'exécution et les lancements en fabrication
- Gère le chantier
- Encadre la mise en oeuvre
- Pilote la gestion financière du chantier
- Clôture le chantier
- Gère les sinistres
- Fait appliquer les consignes et anime la sécurité

PREPARER
- Préparation administrative : ouverture du dossier administratif, déclarations,
autorisation, police d'assurances particulières...
- Mise au point du projet d'exécution en adéquation avec le budget
- Etudes techniques : calculs, plans d'implantation, consultation
- Mise au point de l'exécution
- Etudes d'exécution : plans et plans de détail
- Préparation et rédaction des PPSPS et des PQSE
- Etablissement du calendrier prévisionnel et du budget

ACHETER
- Choix des fournisseurs
- Rédaction des contrats d'achat

SUIVRE LES ETUDES ET LANCER LA FABRICATION
- Supervision des études d'exécution et de fabrication
- Relation et validation architecte/ Bureau de contrôle/ Bureau d'Etudes
- Transmission du dossier de fabrication
- Approvisionnement

GERER ET CONDUIRE LE CHANTIER
- Relation avec les partenaires
- Gestion administrative du chantier
- Gestion financière du chantier
- Gestion de la sous-traitance de pose

ENCADRER LA MISE EN OEUVRE
- Réception avant intervention
- Anticipation de l'avancement
- Préparation des moyens d'exécution
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- Suivi de la mise en oeuvre
- Gestion du personnel de chantier

PILOTER LA GESTION FINANCIERE DU CHANTIER
- Respect du droit à dépenses
- Retour d'expériences

CLOTURER LE CHANTIER
- Livraison des ouvrages du chantier
- Facturation finale
- Calcul et analyse des résultats de chantier
- Archivage du dossier de chantier

GERER LES SINISTRES
- Gestion des désordres apparus pendant la période du parfait achèvement
- Gestion des sinistres dans le cadre des garanties biennales ou décennales

Votre Profil :

Formation : Ingénieur ou Technicien (minimum BAC 2)
Expérience métier : minimum 5 ans fonction similaire en Métallerie/ Façade/ Enveloppe
du batiment
Compétences requises : Connaissances dans le domaine de la métallerie et de la façade
Qualités : Polyvalence, Gestion des aléas, Respect des délais, Communication, Sens
des responsabilités
Logiciels: Pack office, Autocad

Conditions d'emploi :

2 POSTES A POURVOIR
Rémunération : 48k à 58k / Statut ETAM ou cadre / 38h
Mutuelle et prestations sociales
Accord de participation
Semaine de 4 jours et demis

Lieu du poste : Villeurbanne
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