
COMPTABLE COPROPRIETES (H/F) - Lambersart
Lambersart, Hauts-de-france  

  

Bonjour,
Je suis David TUROTTE, consultant en recrutement spécialisé sur les métiers de
l'Immobilier au sein du cabinet Harry Hope, à Lille.
Je recrute pour mon client, agence immobilière basée à Lambersart (59130), un
comptable de copropriétés H/F.

Vous intégrerez une agence à taille humaine (8 personnes incluant les 2 dirigeants) où la
proximité et la connaissance de ses clients sont au coeur de ses pré agence, bien
établie à Lambersart depuis plus de trente ans, est notamment reconnue pour sa fiabilité
et son approche humaine, recherchons un(e) : 

COMPTABLE COPROPRIETES (H/F) - Lambersart

Votre mission :

Vous prendrez en charge la gestion administrative et comptable des résidences. Vous
serez le garant de la bonne tenue de la comptabilité courante et financière des mandats,
de la fiabilité des comptes et du respect des procédures internes auprès du client dans le
respect de la législation et des règles comptables et missions :

- L'édition et le pointage des états bancaires (balances, journaux, rapprochements
bancaires, . . . ).
- La saisie, l'imputation et le paiement des factures.
- La saisie des règlements et le lettrage des comptes.
- La clôture des comptes annuels.
- La gestion, la communication et l'encaissement des appels de fonds.
- La relation avec les prestataires externes et la clientèle, en répondant à leurs
sollicitations sur les questions comptables.
- La gestion et le suivi du recouvrement amiable des charges.
- L'établissement des mutations.

Pédagogue et soucieux de la satisfaction client, vous saurez répondre avec réactivité et
diplomatie aux différentes questions des coproprié portefeuille est composé de 1500 lots
mais il y a une autre comptable à temps partiel, vous aurez donc environ 1000 lots à
gérer.

Votre Profil :

Vous êtes titulaire d'une formation en comptabilité ou en gestion immobilière (BTS,
licence pro, DUT) et justifiez d'une première expérience professionnelle de 2 ans
minimum en comptabilité de copropriété.

Vos qualités :

Rigueur et autonomie.
Réactivité et sens des priorités.
Pédagogue et soucieux de la satisfaction client, vous saurez répondre avec diplomatie
aux différentes questions des copropriétaires.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Lambersart (59)

  
  Référence
25060217020

Date de publication
02/06/25

Entreprise
Harry Hope

Région
Hauts-de-france

Ville
Lambersart

Secteur
Bâtiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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