
COMPTABLE COPROPRIETE H/F - Rouen
Rouen, Normandie  

  

Harry Hope, cabinet de recrutement accompagne candidats et entreprises dans leurs
recherches des meilleures opportunités en France et à l' de mieux répondre à vos
enjeux, tous nos consultants sont spécialisés par secteur d'activité et zone gé me
présente : Delphine GOUELLAIN, Consultante en recrutement spécialisée dans
l'immobilier avec plus de 17 ans d'expérience dans ce me distingue par mon approche
centrée sur l'humain, ma transparence et mon expertise en recrutement. Je suis
passionnée par l'accompagnement de mes candidats et m'engage à trouver les
meilleures opportunités pour votre avenir professionnel.

Je recrute un COMPTABLE COPROPRIETE H/F pour intégrer une Agence Immobilière
familiale avec une expérience obligatoire dans ce poste est basé sur ROUEN (76).

Nous recherchons un(e) : 

COMPTABLE COPROPRIETE H/F - Rouen

Votre mission :

Vos missions pour ce poste :

Élaboration et suivi des budgets des copropriétés :
Préparer le budget prévisionnel annuel avec le gestionnaire de copropriété.
Réaliser le suivi des dépenses en lien avec les contrats fournisseurs et de fonds et
relances :
Émettre les appels de charges trimestriels ou mensuels.
Assurer le suivi des règlements et relancer les copropriétaires en cas d'impayés.

Gestion comptable des factures et règlements :
Saisir les factures des fournisseurs.
Préparer les règlements et suivre les échéances.

Préparation des arrêtés de comptes :
Clôturer les comptes de chaque exercice.
Préparer les documents pour les Assemblées Générales (relevé des charges, comparatif
budgets, annexes comptables. . . ).

Suivi des mouvements de trésorerie :
Vérifier les soldes les rapprochements bancaires mensuels.

Lien avec les copropriétaires et les gestionnaires :
Répondre aux questions relatives aux charges, aux soldes, ou aux ré en étroite
collaboration avec le gestionnaire de copropriété.

Suivi des mutations :
Établir les états datés lors des ventes de lots.
Calculer les soldes vendeurs/acquéreurs.

Lieu : ROUEN (76000)
Type de contrat : CDI
Rémunération : Selon profil et expérienceCette description de poste est susceptible
d'être adaptée en fonction des besoins spécifiques de l'entreprise. Elle donne cependant
un aperçu général des responsabilités et des compétences requises pour ce poste.

Votre Profil :

  
  Référence
25080817020

Date de publication
08/08/25

Entreprise
Harry Hope

Région
Normandie

Ville
Rouen

Secteur
Bâtiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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Bac +2 minimum en comptabilité, gestion ou professions immobilières (ex. BTS
Comptabilité-Gestion, BTS PI, DUT GEA).

Expérience en comptabilité immobilière, idéalement en copropriété.

Bonne maîtrise des outils comptables, connaissance des règles comptables propres à la
copropriété (comptabilité d'engagement, annexes ALUR, appel de charges,
régularisations, etc. ), être à l'aise avec le traitement des factures, appels de fonds,
rapprochements bancaires, et états datés. . .

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Rouen (76)
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