Secrétaire Comptable H/F
Collégien, lle-de-france

ILE-DE-FRANCE
EST

Organisation professionnelle qui représente les entreprises du batiment et des travaux
publics de service Emploi de la FFB lle-de-France EST (BTP77) aide ses adhérents,
entreprises de BTP en Seine et Marne a recruter leurs nouveaux collaborateurs sur tous
les métiers.

Nous recherchons un(e) :

Secrétaire Comptable H/F

Votre mission :
Vos missions seront les suivantes :

Saisie comptable sur le logiciel CEGID QUADRA COMPTE (connaissances des comptes
liés au batiments indispensable)

Gestion de la partie social/salariés

Saisie des salaires sur SYLAE ebtp paie

Saisie déclaration d' embauche, contrats, déclaration Accident Travail
Suivi médecine du travail

Gestion dossier Qualibat

Suivi de la flotte de véhicules (assurance, suivi leasing, demande de carte grise...)

Votre Profil :

Votre profil :

Vous disposez d' une expérience de 5 ans minimum en tant que Secrétaire Comptable
Rigueur, ponctualité et sens du service client sont les qualités que nous recherchons

L'organisation, le respect des procédures ainsi que des consignes de sécurité sont
impératifs.

Rémunération selon le profil

LA FFB Tle-de-France Est recrute pour le compte de son adhérent, PME spécialisée
dans la charpente et la couverture, 1 Secrétaire Comptable H/F en CDI.

Référence
25091615060

Date de publication
16/09/25

Entreprise
Ffb lle-de-france Est

Région
lle-de-france

Ville
Collégien

Secteur
Batiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDI




Conditions d'emploi :

Contrat : CDI - 35. Oh/semaine
Lieu : Collégien (77)
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