
ASSISTANTE / ASSISTANT TECHNIQUE TR H/F
Alfortville, Ile-de-france  

  

TINEL est une entreprise spécialisée dans la réhabilitation de logements et bâtiments en
second oeuvre, principalement pour le compte de bailleurs sociaux et de collectivités.
Implantée à Alfortville, l'entreprise s'appuie sur une expertise reconnue et sur des
équipes qualifiées pour assurer la qualité, la réactivité et la fiabilité de ses interventions.
Notre objectif : contribuer à l'amélioration du cadre de vie des habitants tout en
respectant les normes techniques, environnementales et réglementaires.

Dans le cadre d'un nouveau poste, nous recherchons un(e) :

ASSISTANTE / ASSISTANT TECHNIQUE TR H/F

Votre mission :

Rattaché(e) à la direction technique et en lien direct avec les conducteurs de travaux,
vous aurez pour principales responsabilités :

- Assurer le suivi administratif et technique des bons de travaux (création, diffusion,
archivage).

- Contrôler la conformité des documents (affectations, prestations réalisées, validations
internes).

- Mettre à jour les tableaux de suivi et les outils de gestion (logiciels internes / GED).

- Garantir le respect des délais de traitement et le suivi des validations.

- Être un point d'appui administratif pour les équipes travaux et le service comptabilité.

- Contribuer à la bonne organisation des dossiers de chantier dans le cadre de la
réhabilitation de logements sociaux et de bâtiments publics pour le compte de bailleurs
sociaux et collectivités

Votre Profil :

Formation en administration / gestion ou expérience confirmée dans un poste similaire.

Connaissance du secteur du BTP, idéalement en réhabilitation et second oeuvre.

Maîtrise des outils bureautiques et des logiciels de gestion (ERP type Codial, Sage ou
équivalent).

Rigueur, sens de l'organisation et autonomie.

Bon relationnel, capacité à travailler en équipe et à coordonner plusieurs interlocuteurs.

Conditions d'emploi :

- Contrat : CDI
- Salaire : 2800 euros / mois
- Mutuelle
- Formation
- Localisation : ALFORTVILLE

  
  Référence
26010717022

Date de publication
07/01/26

Entreprise
Tinel

Région
Ile-de-france

Ville
Alfortville

Secteur
Bâtiment Second Oeuvre

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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