Assistant(e) technique H/F
:) o Lyon, Auvergne-rhone-alpes

C uris

architecture

Agence d'Architecture, structure familiale, la société Bruno Curis est reconnue depuis de
longues années pour son savoir-faire. Sa réputation n'est plus a faire.

L'agence évolue dans les secteurs du logement, du tertiaire et des projets publics.

Nous recherchons actuellement un(e) :

Assistant(e) technique H/F

Votre mission :

Assister le maitre d'oeuvre dans ses taches courantes et assurer le suivi administratif
des chantiers.

Missions principales :

*Assistance au maitre d'oeuvre : courriers, classement, agenda...
«Elaborations de situations de travaux et DGD

*Aide aux préparations de livraisons et OPR

*Suivi des levées des réserves des entreprises

*Gestion des sinistres et expertises chantiers

*Déclaration de la MAF (Assurance des Architectes) de janvier a mars

Votre Profil :

Premiére expérience réussie dans une entreprise de BTP ou une agence d'architecture.

Maitrise de Word et Excel.

Conditions d'emploi :

Type de contrat : Auto-entrepreneur ou temps partiel = 2 jours / semaine
Localisation : 23 Avenue Foch 69006 Lyon

Référence
26031015021

Date de publication
10/03/26

Entreprise
Bruno Curis

Région
Auvergne-rhone-alpes

Ville
Lyon

Secteur
Architecture

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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