
COMPTABLE H/F
Paris, Ile-de-france  

  

ELECTROPOSE est une entreprise d'Electricité et de Climatisation créée en 1983.

Notre PME, forte de 39 collaborateurs, recherche dans le cadre d'un départ à la retraite,
un(e) :

COMPTABLE H/F

Votre mission :

Vous aurez en charge la tenue complète de la comptabilité générale :

- Suivi et contrôle de la comptabilité clients/fournisseurs (saisie, règlements, lettrage,
rapprochement bancaire, relances)
- Suivi de la trésorerie, relations bancaires
- Gestion des factures clients et fournisseurs
- Gestion des notes de frais
- Déclaration TVA
- Préparation à la clôture annuelle en lien avec l'expert-comptable
- Préparation des bulletins de paye, saisie sur SILAE et transmission des éléments
variables à l'expert-comptable
- Gestion administrative du Personnel
- Gestion des organismes CIBTP, PROBTP, URSSAF, APST
- Suivi des congés payés
- Saisie des devis et factures Clients
- Toutes tâches administratives connexes à la fonction

Votre Profil :

Vous justifiez d'une expérience minimum de 4 à 5 ans en tant que comptable (hors
temps de formation), de préférence dans le secteur du bâtiment.

Vous possédez toutes les compétences vous permettant de remplir immédiatement la
mission qui vous est confiée :
Compétences comptables
Connaissance de la convention collective du BTP
Connaissance de la mutuelle PROBTP

Qualités requises : rigueur, discrétion et sens de confidentialité, ponctualité, capacité à
gérer les priorités.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Rémunération : 40 à 45 Keuros / an selon expérience
Avantages : Statut cadre, tickets repas, bonne mutuelle, entreprise familiale, accès facile
aux transports en commun

Lieu du poste : Paris 18ème (métro Jules Joffrin)

  
  Référence
260428083030

Date de publication
28/04/26

Entreprise
Electropose

Région
Ile-de-france

Ville
Paris

Secteur
Electricité Et Maintenance

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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