
AIDE COMPTABLE BTP H/F
Sucy-en-brie, Île-de-france  

  

Créée en 2012, l'entreprise GDR est spécialisée dans les travaux tous corps d'état,
travaux de réaménagement et rénovation de locaux en tous sites, y compris en site
occupé.Reconnue pour son savoir-faire, sa réactivité, (ou rapidité d'intervention) ainsi
que sa flexibilité, elle emploie une vingtaine de collaborateurs, engagés depuis l'origine
sur la voie de l'excellence qualité. Persuadée de l'efficacité, de la compétence et du
professionnalisme de ses employés, elle assure néanmoins une formation continue et
individuelle de tout son personnel.La satisfaction de nos clients est primordiale et c'est
un des secrets de notre réussite !Dans le cadre de notre fort développement d'activité,
nous recherchons un(e) :

AIDE COMPTABLE BTP H/F

Votre mission :

- Gestion administrative et comptable (Courriers, Devis, Facturation, Classement des
documents administratifs et comptables, ...)- Saisie des factures d'achats/ventes
(développement de la facturation électronique- Saisie des notes de frais- Préparation
des règlements pour la direction Vous travaillerez en lien avec notre cabinet d'expertise
comptable.

Votre Profil :

De formation BAC +2 en secrétariat gestion des PME avec une expérience significative
de 3 à 5 ans à un poste similaire. Expérience souhaitée dans le secteur du
bâtiment. Maîtrise des outils bureautiques (Excel, Word) et des logiciels de comptabilité
(Sage, Cegid, etc.). Formation interne effectué pour la maitrise de notre outil de
gestionRigueur, sens de l'organisation, capacité à respecter les délais et à gérer
plusieurs tâches simultanément.Bonnes capacités de communication écrite et orale,
capacité à travailler en équipe et à interagir avec différents services.

Conditions d'emploi :

Contrat :  CDIRémunération :  2000 à 2500 euros net selon profil et
expérience.Avantages : Mutuelle PROBTP prise en charge à 100 %.Poste basé à Sucy-
en-Brie.

  
  Référence
26080417520

Date de publication
04/08/26

Entreprise
Gdr

Région
Île-de-france

Ville
Sucy-en-brie

Secteur
Comptable

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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