_ Assistant administratif IA & Automatisation (H/F) - Mont-de-Marsan
REVSRASI \Vont-de-marsan, Nouvelle-aquitaine

Cabinet de recrutement

Je suis Albane Soulard, consultante en recrutement spécialisée sur les fonctions
supports au sein du cabinet Harry Hope.

J'accompagne aujourd'hui un groupe familial implanté dans les Landes, dans le cadre de
la création d'un poste atypique, a la croisée de l'intelligence artificielle, de
I'automatisation et des fonctions administratives.

L'objectif ? Intégrer une personne curieuse et débrouillarde, capable de comprendre le
fonctionnement des différents services de I'entreprise et d'imaginer des solutions
concrétes pour automatiser les taches répétitives, simplifier les processus et faire gagner
du temps aux équipes grace a I'lA.

Il ne s'agit pas d'un poste de développeur informatique classique, ni d'un poste
administratif traditionnel : nous recherchons avant tout une personne capable de faire le
lien entre les besoins des utilisateurs et les possibilités offertes par les nouveaux outils
technologiques.

Nous recherchons un(e) :

Assistant administratif IA & Automatisation (H/F) - Mont-de-Marsan

Votre mission :

En lien direct avec les différents services du groupe (administratif, comptabilité,
exploitation, RH, direction. . . ), vous intervenez de maniére transverse afin d'identifier les
taches et processus pouvant étre optimisés ou automatisés.

Vos missions pourront notamment consister a :

Echanger avec les collaborateurs pour comprendre leur quotidien, leurs outils et leurs
problématiques ;

Identifier les taches répétitives, chronophages ou a faible valeur ajoutée pouvant étre
automatisées ;

Imaginer et mettre en oeuvre des solutions d'automatisation adaptées aux besoins des
équipes ;

Utiliser et exploiter des outils d'intelligence artificielle tels que ChatGPT, Claude ou
autres solutions IA ;

Développer de petits outils, applications ou interfaces permettant de simplifier certains
processus internes ;

Créer des connexions et automatisations entre différents outils et sources de données ;
Tester les solutions développées, les ajuster et accompagner leur prise en main par les
utilisateurs ;

Assurer une veille sur les nouveaux outils d'lA et d'automatisation afin d'identifier de
nouvelles opportunités pour I'entreprise.

Le poste est volontairement évolutif : les missions se construiront également en fonction
de vos compétences, de vos idées et des besoins identifiés sur le terrain.

Votre Profil :

Nous recherchons avant tout un profil curieux, autonome et orienté solutions.

Vous vous intéressez fortement a l'intelligence artificielle et vous ne vous contentez pas

simplement d'utiliser ChatGPT pour rédiger des prompts : vous aimez comprendre
comment les outils fonctionnent, les connecter entre eux, automatiser des actions et
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créer vos propres solutions.

Vous avez idéalement déja expérimenté certains domaines tels que :

L'automatisation de taches ou de workflows ;

Les outils d'lA générative ;

Le développement de petites applications ou d'outils internes ;
Le code ;

Les API et les connexions entre différentes applications ;

La manipulation ou I'exploitation de données.

Le diplédme n'est pas le critére dé profil autodidacte ayant développé ses compétences a
travers des projets personnels, des expérimentations ou une forte pratique des outils |A

pourra parfaitement correspondre.

Au-dela des compétences techniques, votre capacité a comprendre un besoin métier et
a le transformer en solution simple et concrete fera la différence.

Vous aimez tester, chercher, apprendre par vous-méme et trouver des solutions a des
problématiques nouvelles.

Rémunération : autour de 30 000 EUR brut annuel, selon profil et expérience.
Vous avez déja automatisé des taches grace a I'lA ou développé vos propres outils et

souhaitez désormais appliquer ces compétences concrétement au fonctionnement d'une
entreprise ?

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Lieu : Mont-de-Marsan (40)
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