
Responsable des services généraux H/F
  Hauts-de-france  

  

Le groupe COLAS, leader mondial des travaux publics, recherche pour son futur siège
Echangeur basé à Villeneuve d'Ascq (59), son/ sa :

RESPONSABLE DES SERVICES GENERAUX H/F

Responsable des services généraux H/F

Votre Mission :

Garant du bon fonctionnement de notre structure et rattaché au directeur du matériel,
vous planifiez l'intervention des entreprises extérieures sur notre site et négociez les
divers contrats d'entretiens (manutention, nettoyage, travaux...).

Vous assurez la bonne exécution des activités quotidiennes de l'entreprise comme le
courrier, l'accueil, ou l'archivage, et rendez pratique l'utilisation des espaces communs
(salles de réunion, cafeteria...)

Vous gérez les achats et l'approvisionnement relatifs aux services généraux (fournitures
de bureaux, boissons...) et permettez l'optimisation de ces coûts.

Enfin, vous garantissez le respect des règles et des comportements à adopter en
matière de sécurité et d'environnement.

Votre Profil :

Polyvalent, rigoureux et organisé, vous disposez également d'un bon relationnel et d'un
grand sens du service.

Bricoleur , vous êtes capable d'assurer le petit entretien et les dépannages primaires.

Vous justifiez d'une formation de niveau Bac + 2 et d'une expérience réussie dans un
poste similaire à celui-ci.

Si cette offre vous intéresse, merci d'envoyer votre candidature à :

COLAS NORD PICARDIE
Direction des Ressources Humaines
235 Boulevard CLEMENCEAU
59706 MARCQ-EN-BAROEUL
Tel : 03 20 81 85 85

  
  Référence
6102409180

Date de publication
24/10/06

Entreprise
Colas Nord Picardie

Région
Hauts-de-france

Ville

Secteur
Bâtiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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