Tle-de-france

Michael Page

AGENTS DE GERANCE LOCATIVE (H/F) REF UMPI527639

Acteur majeur de I'habitat social en lle de France recrute, dans le cadre de I'évolution
organisationnelle du groupe, un(e):

AGENT DE GERANCE LOCATIVE H/F

AGENTS DE GERANCE LOCATIVE (H/F) REF UMPI527639

Votre Mission :

Au sein d'une agence d'une dizaine de collaborateurs, dédiée a la gestion technique,
administrative et budgétaire d'environ 3000 logements sur 1 a 2 arrondissements, et
sous la responsabilité du Chef d'Agence, I'Agent de Gérance assure la gestion
administrative des immeubles qui lui sont confiés.

En charge de I'aspect administratif des dossiers clients et en relation avec les gardiens
et l'inspecteur technique, I'Agent de gérance met ses aptitudes relationnelles au service
de la gestion des contacts directs avec les locataires.

ll/elle gére les baux, le quittancement, le suivi des comptes des clients locataires, la
notification des charges et le traitement des réclamations, ainsi que le suivi des impayés
dans le cadre des procédures précontentieuses.

Ses objectifs sont multiples : éviter la vacance locative, faire signer les baux dans les
meilleurs délais, rechercher le taux d'impayé le plus bas, donner satisfaction aux
locataires et aux fournisseurs en préservant l'intérét de son entreprise.

Votre Profil :

Homme/femme de formation supérieure, type BAC + 2 Professions Immobilieres.

Une premiére expérience en gérance de logements est appréciée, mais les candidatures
de débutant(e)s seront également étudiées.

Parfaite maitrise de Word et Excel exigée.

Aptitudes relationnelles et rédactionnelles, rigueur, organisation seront des atouts
indispensables pour réussir a ce poste.

Possibilité de temps partiel (4/5éme).
Rémunération : 25000 - 30000 €
Contact Michael Page

Votre candidature sera transmise a Marion Picard

Référence
6102520460

Date de publication
25/10/06

Entreprise
Michael Page
Région
Tle-de-france

Ville

Secteur
Batiment

Type de contrat

- Temps plein
- CDI
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