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Votre Mission : Ville

Dans le cadre de vos fonctions, vos principales missions seront :
- gestion courante (gestion des badges, gestion des litiges, gestion des sinistres, suivi Administration Et Juridique
des travaux, gestion des devis)
) o ) ) Type de contrat
- interface avec les copropriétaires (avec l'aide d'un(e) assistant(e) pour les aspects - Temps plein
administratifs) -CDI

- suivi et gestion du budget de fonctionnement

- contréle de la comptabilité (faite par un(e) gestionnaire comptable)

Votre Profil :

Vous étes issu(e) d'une formation de type BTS ou supérieure (ICH, DESS droit de
I'immobilier...) et vous justifiez d'une expérience d'au moins 2 ans dans une fonction
similaire.

Localisation : Hauts de Seine

Type de contrat ou durée de la mission : 13 mois
Rémunération : N.C.
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