
METREUR / ATTACHE DE DIRECTION H/F
  Nouvelle-aquitaine  

  

MAISONS MCA, est un constructeur de maisons individuelles depuis plus de vingt ans.

Implanté dans le Sud-Ouest, nous recherchons dans le cadre de notre développement
un(e) :

ATTACHE DE DIRECTION H/F

METREUR / ATTACHE DE DIRECTION H/F

Votre Mission :

Rattaché au PDG et au directeur technique, vous devrez accompagner la direction dans
l'accomplissement des tâches journalières :

- tenue de plannings,

- organisation de déplacements, de réunions,

- mise en forme de documents de présentation

- suivi d'un portefeuille des contrats,

- saisie des commandes fournisseurs,

- suivi de la validation des factures

- ...

Vous assurez également l'interface avec l'ensemble du Groupe.

Par ailleurs, vous assurez des missions de métré technique en relation avec la direction.

Votre Profil :

Vous avez une solide formation de métreur, vous êtes polyvalent, organisé et réactif.

Merci de nous faire parvenir votre CV par email ou par courrier à l'adresse suivante :

MAISONS MCA
110 avenue du Peyrou
33370 ARTIGUES PRES BORDEAUX

  
  Référence
7091017350

Date de publication
10/09/07

Entreprise
Maisons Mca

Région
Nouvelle-aquitaine

Ville

Secteur
Analyses, Mesures Et
Sondages

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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