
GESTIONNAIRE DE COPROPRIETE H/F Ref TJOB541552 
  Ile-de-france  

  

Nous sommes un Cabinet d'administration d'immeubles résidentielles.

Notre client recherche, dans le cadre d'un remplacement, un(e):

GESTIONNAIRE DE COPROPRIETE H/F
pour une durée de 6 mois minimum

GESTIONNAIRE DE COPROPRIETE H/F Ref TJOB541552

Votre Mission :

Responsable de la gestion d'un portefeuille d'immeubles au plan relationnel, juridique et
technique, vous gérez un site immobilier dans un objectif de pérennité et de rentabilité
optimale du patrimoine.

De même, vous mettez en oeuvre les moyens techniques et administratifs de
conservation de ce dernier.

Vous êtes en relation avec la clientèle, les fournisseurs, gardiens, experts.

En terme de gestion, vous assurez la préparation et la tenue des Assemblées Générales
ainsi que la préparation des procès verbaux.

Vous mettez en oeuvre les décisions prises, controlez les factures, assurez le suivi des
contentieux, des dossiers assurances et sinistres, ...

Votre Profil :

De formation bac+2/+4 spécialisation immobilier, vous justifiez impérativement d'une
expérience de 5 ans minimum en tant que gestionnaire de copropriété.

Localisation : Lagny sur Marne/Thorigny
Type de contrat ou durée de la mission : CDD de 18 mois
Rémunération : 34000 / 41000 €

  
  Référence
7102216180

Date de publication
22/10/07

Entreprise
Page Personnel

Région
Ile-de-france

Ville

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDD
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