
COORDINATEUR(TRICE) SERVICES GENERAUX H/F
  Ile-de-france  

  

Notre Client est Leader de son secteur d'activité.

Il recherche un(e):

COORDINATEUR(TRICE) SERVICES GENERAUX H/F

COORDINATEUR(TRICE) SERVICES GENERAUX H/F

Votre Mission :

Rattaché(e) à la Direction Financière, le/la coordinateur(trice) des Services Généraux est
responsable de l'ensemble des moyens généraux de la société.

Vos missions sont les suivantes :

Gestion technique des locaux :

- Vous prenez en charge la gestion quotidienne des sites et répondez aux besoins du
personnel en termes de travaux et d'aménagements dans divers domaines comme le
bâtiment, l'électricité, la climatisation, l'alarme

- Vous intervenez sur des situations critiques de premier niveau,

- Vous participez à l'organisation des déménagements.

Gestion de projet et relations fournisseurs

- En fonction des besoins, vous participez à divers projets (ex : travaux de rénovation et
de second oeuvre),

- Vous gérez les relations avec les fournisseurs (suivi des contrats, organisation des
appels d'offres),

- Vous pilotez l'ensemble des sous-traitants extérieurs et effectuez le suivi des
dépenses,

- Vous avez un rôle de support opérationnel dans la sécurité des occupants des locaux
(gestion du matériel de sûreté du site : anti- intrusion, vidéo surveillance, ...)

Votre Profil :

Vous êtes de formation supérieure (Bac+4) technique et/ ou gestion orientée vers la
maintenance et/ou le bâtiment.

Vous avez au moins une première expérience dans le facilities management et/ou les
services généraux.

Vous avez développé des aptitudes relationnelles et de management de projet.

Vous avez de grandes capacités de coordination ainsi que des compétences techniques
(bâtiment, électricité, climatisation) vous permettant de suivre les travaux de rénovation
et de second oeuvre.

Vous possédez des qualités de gestionnaire et maitrisez l'anglais.

  
  Référence
7112013570

Date de publication
20/11/07

Entreprise
Michael Page

Région
Ile-de-france

Ville

Secteur
Contrôle Technique Et
Sécurité

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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Rémunération: 35000 - 45000 €

Contact Michael Page :

Votre candidature sera transmise à Sara Dupuis
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