GESTIONNAIRE LOCATIF H/F Ref TUOB545560
Tle-de-france

Page Personnel

Référence
8010812160

Date de publication

08/01/08
Notre client gére l'intégralité du patrimoine d'une société fonciere cotée sur Euronext, et

développe également une activité de mandataire pour le compte de tiers. Entreprise

L - L. i ) Page Personnel
Le patrimoine géré est composé a parts égales de commerces et de bureaux, il
comporte environ 400 locataires. Région

Tle-de-france
Nous recherchons un(e):

Ville
GESTIONNAIRE LOCATIF H/F

Secteur
GESTIONNAIRE LOCATIF H/F Ref TJOB545560 Immobilier

_ Type de contrat
Votre Mission : - Temps plein

- CDI

Vous intégrez le Service de gestion locative et étes en charge de la gestion et du suivi
d'un portefeuille.

Vos principales missions sont :

- La saisie des informations relatives aux locataires et aux baux dans le logiciel de
gestion EVEN,

- La réalisation du quittancement,

- Le recouvrement des sommes facturés et le cas échéant, des intéréts de retard,
pénalités, indemnités,

- Le déclenchement et suivi des procédures en paiement et en constatation de la clause
résolutoire,

- La rédaction des baux et le contréle de son bon respect par les locataires,
- La gestion des relations avec les syndics,
-L'établissement des documents nécessaires aux déclarations de créances,

- L'animation des relations avec les mandats tiers : établissement du reporting et
transmission des informations,

Votre Profil :

Issu(e) de formation Bac+2 de type BTS Professions Immobilieres, vous justifiez d'une
expérience d'au moins 2 ans a un poste similaire dans le secteur de l'immobilier tertiaire.

Vous maitrisez I'outil informatique et la connaissance du logiciel de gestion EVEN serait
appréciée.

La pratique de l'anglais serait un plus.
Vous étes rigoureux(se), organisé(e) et avez un bon relationnel.
Localisation : Paris

Type de contrat : CDI
Rémunération : 30000 / 35000 €
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