
SECRETAIRE TECHNIQUE H/F Ref NOBO 6540
  Ile-de-france  

  

Hays Assistanat & Secrétariat recherche pour son client, cabinet d'architecture situé
dans le 12ème arrondissement de Paris, un(e):

SECRETAIRE TECHNIQUE H/F

SECRETAIRE TECHNIQUE H/F Ref NOBO 6540

Votre Mission :

Vous serez en charge de :

- l'accueil des clients,
- la frappe de comptes rendus,
- la gestion des appels,
- la gestion des candidatures.

Votre Profil :

Titulaire d'un Bac +2, vous êtes fort d'une expérience significative dans le secrétariat
technique. Vous avez une bonne présentation.

Rémunération : 14 400 €

CDI - temps partiel
Localisation : Paris 12

Contact :

HAYS
Hays Assistanat & Secrétariat
26, rue de Berri
75008 PARIS
Tél: 01.71.76.77.35
Fax: 01.71.76.77.24

  
  Référence
8012918080

Date de publication
29/01/08

Entreprise
Hays Btp & Immobilier

Région
Ile-de-france

Ville

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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