
RESPONSABLE SERVICES GÉNÉRAUX H/F
  Île-de-france  

  

Notre client recherche dans le cadre d'un remplacement pour la gestion d'un site de plus
de 5000 m2 un(e):

RESPONSABLE SERVICES GÉNÉRAUX H/F

RESPONSABLE SERVICES GÉNÉRAUX H/F

Votre Mission :

Rattaché(e) au directeur de site, vous devrez en assurer l'exploitation et la maintenance.

Vos principales missions seront :

- l'encadrement d'une équipe de 5 personnes intervenant sur la partie technique et
administrative pour lesquels vous organiserez et planifiez le travail ;
- la coordination des moyens généraux avec les achats de prestation ;
- la gestion quotidienne du site et la réponse aux besoins du personnel en termes de
petits travaux et aménagements ;
- le pilotage des travaux neufs et dossiers d'aménagements incluant l'établissement des
plannings et descriptifs des besoins, la consultation et les négociations avec les
entreprises, le suivi des travaux et leur réception, leur présentation au CHSCT et
l'élaboration des budgets d'investissement ;
- la gestion des contrats de prestation, le suivi et la bonne réalisation de ces contrats,
l'élaboration des budgets de fonctionnement et d'investissement, ainsi que le
management transverse du personnel extérieur ;
- la prise en charge des opérations de sûreté et sécurité pour le centre ;
- la représentation du directeur de site dans les réunions avec les partenaires sociaux
pour son domaine d'activité.

Votre Profil :

De formation supérieure Bac +2/4, vous valorisez une expérience d'au moins 5 ans à un
poste similaire, vous avez de bonnes connaissances techniques (travaux et
maintenance) notamment des normes et réglementations s'appliquant à la construction,
à l'aménagement d'immeubles et à la sécurité.

Vous êtes reconnu(e) pour vos compétences managériales, êtes force de proposition,
vous avez le sens du service, êtes pragmatique et disponible.

Mission de 18 mois.

Contact Michael Page Intérim

Votre candidature sera transmise à Sylvie Descamps

  
  Référence
8101014490

Date de publication
10/10/08

Entreprise
Michael Page

Région
Île-de-france

Ville

Secteur
Bâtiment

Type de contrat
- Temps plein
- Intérim
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