
ASSISTANTE EXPLOITATION H/F
  Ile-de-france  

  

YVES PRIGENT est une importante société de Travaux Publics située à Marne la Vallée
(77).

Dans le cadre de son développement, il recherche un(e) :

ASSISTANTE EXPLOITATION H/F

ASSISTANTE EXPLOITATION H/F

Votre Mission :

Sous la responsabilité de la direction, vous serez en charge de :

- Mise en forme du courrier
- Mise en forme des comptes rendus
- Assure le montage des dossiers Appels d'offres
- Vérifie le calcul quantités/prix unitaire de l'appel d'offres
- Frappe des dossiers d'appels d'offres
- Tenue du standard en cas de besoin

Votre Profil :

Vous possédez un bac + 2 de type assistante de direction ou bien gestion de PME avec
une première expérience d'au moins 3 ans dans un poste polyvalent et un univers
pluriactivité.

Vous êtes organisé(e), rigoureux(e) et recherchez un poste à responsabilités, venez
rejoindre notre équipe dynamique.

Salaire : 2200 / 2500 €

Merci de nous faire parvenir votre candidature par mail

  
  Référence
8111319042

Date de publication
13/11/08

Entreprise
Prigent

Région
Ile-de-france

Ville

Secteur
Bâtiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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