SECRETAIRE COMPTABLE H/F
Tle-de-france

Vous étes organisé(e), rigoureux(e) et recherchez un poste a responsabilités, venez
rejoindre notre équipe dynamique.

Possédant une premiére expérience dans le domaine commercial : vous désirez vous
investir dans une PME a forte croissance.

ESTHETIC DESIGN est une société de ferronnerie d'art, une entreprise familiale qui a su
conserver |'esprit authentique du fer forgé.

Toutes nos réalisations sont méticuleusement étudiées par notre équipe de designers et
congues a la main par nos ferronniers.

Dans le cadre de notre développement, nous sommes a la recherche d'un(e) :

SECRETAIRE COMPTABLE H/F

SECRETAIRE COMPTABLE H/F

Votre Mission :
Vous aurez a charge :

- la gestion des fournisseurs
- la gestion des clients

- I'accueil téléphonique

- l'organisation des plannings
- les écritures comptables

Vous utiliserez le logiciel de comptabilité EBP.
Votre Profil :

Vous étes Secrétaire ou Assistante Comptable et pouvez justifier d'une expérience de 3
ans sur ce type de poste.

Vous maitrisez I'outil informatique, le Pack Office (Word et Excel) et les logiciels de
comptabilité (EBP).

Vous étes motivé, dynamique et aimez prendre des initiatives.
Conditions d'empiloi :

Contrat : CDI

Rémunération : 1700 € brut / mois
Avantage : mutuelle

Poste basé a Chilly Mazarin (91)

Merci d'adresser votre candidature en cliquant sur CLIQUEZ ICI POUR REPONDRE A
L'ANNONCE :

ESTHETIC DESIGN

4 Route de Longjumeau
91380 Chilly Mazarin
Tel: 0.954.620.630

Tel: 0.954.477.452

Référence
9011609147

Date de publication
16/01/09

Entreprise
Esthetic Design
Région
Tle-de-france

Ville

Secteur

Administration Et Juridique
Type de contrat

- Temps plein
- CDI
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