
AGENT D'ACCUEIL ET DE SECURITE Ref 08FM02 H/F
  Île-de-france  

  

La Direction de l'Intendance Générale a pour mission la mise en oeuvre de l'ensemble
des moyens logistiques nécessaires au fonctionnement de la société à Paris et de
certaines emprises en province (Lyon, Marseille).

Elle a aussi en charge la négociation et le suivi des contrats de fournitures générales
(énergie, fluides, logistique, voyages...) pour l'ensemble de l'entreprise.

Enfin, elle assure la gestion des accès à Radio France.

Nous recherchons un(e):

AGENT D'ACCUEIL ET DE SECURITE H/F

AGENT D'ACCUEIL ET DE SECURITE Ref 08FM02 H/F

Votre Mission :

Au sein de cette direction, le service Accueil et Sécurité a pour mission d'assurer sans
interruption la sécurité des personnes et des biens de la Maison de Radio France.

Il est chargé d'assurer, l'accueil, le filtrage, le contrôle aux entrées et de protéger le
patrimoine de l'entreprise contre la malveillance.

Il est amené à travailler régulièrement avec les services de Sécurité-Incendie (alerte,
malaise, panne d'ascenseur,...) et d'accueil du public (manifestations,...).

Sous l'autorité du chef de poste d'un secteur de surveillance, le/la titulaire du poste
assure les activités suivantes :

Surveillance et sécurité :

- Contrôler les accès aux portes et/ou aux parkings, via notamment le contrôle des
badges,
- Contrôler et valider les autorisations de sortie de matériel, et contacter le contrôleur en
cas de doute,
- Assurer les rondes extérieures et intérieures programmées,
- Faire le suivi des mouvements de véhicule : contrôle de l'affectation des véhicules dans
le parc extérieur, contrôle des entrées / sorties...
- Vérifier l'état des studios après fonctionnement (concert,...),
- Gérer les situations d'urgence et informer la hiérarchie directe des dysfonctionnements
constatés.

Accueil des visiteurs :

- Accueillir et filtrer les visiteurs c'est-à-dire toute personne non titulaire du badge Radio
France ou d'un badge locataire,
- Vérifier leurs identités,
- Etablir un laisser passer,
- Assurer la liaison téléphonique entre les visiteurs et le visité,
- Les orienter dans les locaux.

Faire la liaison avec le service courrier pour les réceptions de plis.

Compétences requises :

  
  Référence
9020214020

Date de publication
02/02/09

Entreprise
Radio France

Région
Île-de-france

Ville

Secteur
Contrôle Technique Et
Sécurité

Type de contrat
- Temps plein
- CDD
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Courtoisie, maîtrise de soi, vigilance, Réactivité, Capacité à travailler en équipe,
Physionomiste, Ponctuel,

Capacité à concilier rigueur de contrôle et qualité d'accueil,
Qualité d'expression orale.

Votre Profil :

De Niveau BEP/CAP, vous justifiez d'une expérience préalable dans l'accueil et la
sécurité serait appréciée.

Type de contrat : CDD

Date de début de contrat : Février 2009
Localisation du poste : Paris

Merci de nous faire parvenir votre candidature par Mail en cliquant sur "CLIQUEZ ICI
POUR REPONDRE A L'ANNONCE" :

RADIO FRANCE
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