
COORDINATEUR DES MOYENS GENERAUX Réf AI 2009-8 H/F
  Centre-val-de-loire  

  

Le Cemagref est un organisme de recherche finalisée sur la gestion des eaux et des
territoires.

Ses recherches sont orientées vers la production de connaissances et d'innovations pour
répondre à des questions concrètes de société.

Il emploie 1 350 personnes dont 900 permanents.

Nous recrutons sur concours un(e):

COORDINATEUR DES MOYENS GENERAUX H/F

COORDINATEUR DES MOYENS GENERAUX Réf AI 2009-8 H/F

Votre Mission :

Placé sous l'autorité du directeur régional, en relation étroite avec les responsables des
autres fonctions support (finances, informatique, etc .), vous programmez et assurez le
suivi des travaux d'entretien et de rénovation des locaux et de maintenance des
équipements dans le respect des techniques, des procédures et des règles applicables
aux établissements publics de l'Etat en matière logistique et financière.

Vous encadrez les personnels techniques affectés à la fonction logistique.

Vous serez chargé(e) de :

- veiller au bon entretien général du site
- préparer les études préliminaires et établir les descriptifs des travaux à exécuter ainsi
que l'estimation financière
- gérer les marchés, les contrats, les conventions de fournitures et de prestations
- tenir l'inventaire des équipements et véhicules
- planifier l'activité d'une équipe technique en charge de la maintenance
- contrôler et réceptionner les prestations des équipes techniques ou des entreprises
intervenant sur le site
- appliquer et faire appliquer des dispositions pour la sécurité des personnes et des
biens sur le site
- gérer le parc de logements et planifier l'occupation des bureaux.

Votre Profil :

Titulaire d'un BTS, DUT, DEUST ou équivalent, vous maîtrisez les techniques de gestion
et d'organisation, mais aussi les procédures spécifiques et les techniques des domaines
d'activités couverts.

Vous avez une connaissance des modes opératoires liés aux interventions d'équipes
logistiques et une connaissance de la réglementation des contrats/ marchés/
assurances.

Votre sens de l'initiative, votre capacité à réagir en situation d'urgence et à gérer de
nombreuses tâches en parallèle sont reconnus. Vous êtes bon animateur et
coordinateur, et maîtrisez les outils bureautiques.

Pour postuler, Merci de retirer un dossier de candidature avant le 01 octobre à 17h :

sur www.cemagref.fr / "concours externes", "assistant ingénieur"
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Contrôle Technique Et
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Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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Auprès du pôle recrutement : 01-40-96-60-91 ou 61-15

Localisation : NOGENT-SUR-VERNISSON (45)
Affectation : Services généraux

Le dossier est à renvoyer avant le 02 octobre 09 à :

Direction Ressources Humaines
Pôle recrutement
Parc de Tourvoie - BP44
92163 ANTONY Cedex
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