Tle-de-france

Page Personnel

COMPTABLE COPROPRIETE H/F Ref TJOB577116

Notre client, administrateur de biens / syndics de copropriété, recherche un(e):

COMPTABLE COPROPRIETE H/F

COMPTABLE COPROPRIETE H/F Ref TJOB577116

Votre Mission :

Rattaché(e) a la responsable comptable, vous prenez en charge la tenue de la
comptabilité d'un portefeuille d'une quarantaine d'immeubles.

Vos taches principales sont les suivantes :

Traitement de I'ensemble des opérations comptables :

- Enregistrement de factures

- Réglements

- Rapprochements bancaires

- Situations de trésorerie

- Suivi des engagements.

Vous effectuez également avec les conseils syndicaux, la vérification des comptes
Vous devez élaborer et suivre les budgets en collaboration avec les gestionnaires
Vous gérez les appels de fonds, charges et travaux et suivre les comptes travaux
Vous réalisez les répartitions annuelles des charges

Vous gérez les dossiers contentieux.

Votre Profil :

Issu(e) d'une formation comptable de type BTS/DUT, vous bénéficiez d'au moins une
expérience similaire réussie.

Vous étes dynamique, organisé(e) et appréciez de traiter des taches diversifiées.

Vous bénéficiez de qualités relationnels qui vous permettront de vous intégrer
rapidement dans I'équipe mais également de faciliter vos échanges avec les clients.

Localisation : 91
Durée de la mission : 5 mois
Rémunération : 25000 / 30000 €

Référence
9100716120

Date de publication
07/10/09

Entreprise
Page Personnel
Région
Tle-de-france

Ville

Secteur

Administration Et Juridique
Type de contrat

- Temps plein
- CDI
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