
GESTIONNAIRE PAIE ET ADMINISTRATION H/F
  Paca  

  

DUTHEIL Construction, 150 personnes, 40M€ C.A www.dutheilbtp.com. Nous maîtrisons
l'ensemble des compétences de réalisations neuves et réhabilitation, intervenons sur les
chantiers prestigieux nécessitant des solutions techniques performantes sur Paris et
Sophia Antipolis.

Dans le cadre d'un remplacement pour congé maternité, nous recherchons en CDD
un(e) :

Nous recherchons un(e):

GESTIONNAIRE PAIE ET ADMINISTRATION H/F
du personnel pour 7 mois à compter de septembre 2009.

GESTIONNAIRE PAIE ET ADMINISTRATION H/F

Votre Mission :

Au sein de la direction financière et des ressources humaines, vous gérez en intégralité
la paie d'une population d'environ 150 salariés (personnel horaire et mensuel).

Vous préparez les bulletins, collectez et saisissez les éléments variables, vérifiez et
faîtes les virements.

Vous effectuez l'établissement des charges sociales mensuelles, trimestrielles et
annuelles (DADS-U).

Vous êtes également en charge de la gestion administrative du personnel (suivi des
congés, arrêts de travail, STC, mutuelle, etc.).

Votre Profil :

Issu(e) d'une formation de type Bac +2 minimum, vous bénéficiez au moins de 4 années
d'expérience professionnelle dans la gestion de la paie et maîtrisez le processus paie de
A à Z en environnement BTP (connaissance de la convention collective du bâtiment
appréciée).

Vous avez une excellente connaissance de l'outil bureautique : Word, Excel, Sage paie
et êtes à l'aise avec les chiffres.

Vous êtes rigoureux (se), autonome et organisé(e).

Vous êtes doté(e) d'un bon relationnel et avez le sens de la confidentialité.

Merci d'adresser votre candidature par mail ou par courrier à

Dutheil service RH
67 Bd Soult
75012 Paris

  
  Référence
9111209001

Date de publication
12/11/09

Entreprise
Dutheil Construction

Région
Paca

Ville

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDD
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