
Né le 09/08/1993
95430 Butry Sur Oise
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 1803271103

Assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2014 : Bac +2 à Lycée Camille Pissarro
BTS Assistante de gestion PME PMI 

12/2012 : Bac à Lycée Professionnel Jean Mermoz
Baccalauréat Professionnel Secrétariat Comptabilité Mention bien

12/2011 : CAP à Lycée Professionnel Jean Mermoz
BEP Secrétariat Comptabilité 

12/2009 : à Collège les Coutures
Brevet des collèges 

Expériences professionnelles

07/2017 - 12/2018 :
Gestionnaire Coordination Commerciale chez Laboratoire Biogaran sur La Garenne Colombes (92)
Traitement des fichiers contrats, suivi des contrats & anomalies, gestion opérationnelle & logistique des PLV,
suivi budgétaire.

04/2016 - 06/2017 :
Assistante Admin. Clients chez Laboratoire Sandoz sur Levallois Perret (92)
Mise à jour d'un tableau de suivi des envois d'attestations, gestion de 2 intérimaires, analyse des demandes,
saisie des contrats sur CRM.

07/2015 - 10/2015 :
Assistante Commercial ADV chez Laboratoire Sandoz sur Levallois Perret (92)
Saisie des commandes pharmacies et hôpital sur CRM et SAP, saisie des retraits de lots grossistes.

03/2015 - 04/2015 :
Opératrice de saisie chez Laboratoire Sandoz sur Levallois Perret (92)
Saisie / Mise à jour des RIB pharmacies sur SAP.

10/2014 - 12/2014 :
Assistante - Contrôleur de gestion chez Nexity Seeri sur St Lazare (75)
Analyse et traitement des factures fournisseurs, saisie des avenants, création de dossiers pour livraisons
chantiers.



09/2014 - 09/2014 :
Assistante - Privé / Professionnel chez Société Générale sur Cergy (95)
Ouverture et fermeture de comptes clients, mise à jour des informations clients.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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