Née le 20/08/1970

60700 Pont Saint Maxence
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1902201337

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2016 : a AFORP
Formation Management

12/1993 : a INTERRAPEL
Techniques commerciales du téléphone

12/1991 : 3 AFRAMP
Word, Excel

12/1988 : CAP
C.A.P Habillement Fabrication Industrielle

Expériences professionnelles

07/2015 - 12/2018 :

Chef d'équipe chez Elm Leblanc sur Drancy (93)

Animer un groupe de travail, former et aider techniquement ses collaborateurs, évaluer, développer et valoriser
les compétences et le potentiel de ses collaborateurs, coordonner et animer une équipe, suivre les indicateurs
d'activité.

07/2014 - 07/2014 :

Agent administrative chez EIm Leblanc sur Drancy (93)

Imprimer les factures, relance, renouvellement, avis de passage. Ouverture des contrats comptabilité
fournisseur, saisie des chéques, ouverture de courriers.

04/2014 - 05/2014 :

Hotesse de vente chez Magasin 1.2.3 sur Aulnay-sous-bois (93)

Vente, I'entretien et le rangement du magasin, la reconnaissance des colis, la mise en rayon, l'encaissement, la
surveillance du magasin.

03/2014 - 04/2014 :

Assistante logistique commerciale chez Promocollectivités sur Garges-leés-gonesse (95)

Service gestion des échanges, du SAV des clients. Contrble des articles, enregistrement de I'échange dans
logicielle interne Gescom.

10/2013 - 12/2013 :
Agent administrative chez Computacenteur sur Roissy-en-france (95)



Saisie des commandes de consommables, Reporting quotidien de I'activité, gestion du stock sur SAP, gestion
des livraisons sur SAP.

04/2013 - 09/2013 :
Attache de clientele administrative exploitation polyvalente chez Allianz lard sur Villepinte (93)
Imprimer les documents issus du site central, gérer les avis de souffrances transporteur, le suivi des PND.

01/2002 - 12/2012 :
Assistante administrative chez Scp Rogez Benoit & Rouzée Patrice sur Montmorency (95)

01/2000 - 12/2002 :
Secrétaire clerc assermenté chez Chambre Départementale Des Huissiers De Justice Des Hauts De Seine

01/1999 - 12/2000 :
Employée administrative chez Etude Maitre Persau Nadine sur Luzarches (95)

01/1992 - 12/1999 :
Conseillere Commerciale Administrative chez Société Orkyn-pharmadom sur Nanterre (92)

Logiciels
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