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Secretaire comptable / responsable d'exploitation

Objectifs

- Ayant acquis de l'expérience, et des facilitées d'adaptation,je souhaite faire profiter mon savoir faire et trouver un
emploi stable dans la région.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Bâtiment.

Formations

1986 : cap de comptabilité. niveau bep de comptabilité + 2007 : bac pro exploitation des transports

Expériences professionnelles

Janvier 2007 à ce jour VILLAS VENUS Gap Secrétariat et comptabilité Secrétariat, facturation, relance clients,
saisies comptables. Juin 2006- Janvier 2007 Transports MORGAN Veynes Secrétariat et responsable
d'exploitation Responsable d'un ensemble routier. Secrétariat, facturation et relance clients.

Octobre 2005 - Janvier 2006 Transports GEFCO GapAgent administratif Contrôle et traitement des factures,
écritures comptables. Secrétariat. Mars 2000 - Septembre 2006 Transports FERRIER Montgenèvre
Responsable d'exploitation, secrétariat et comptabilité Gestion, planification et organisation de 5 ensembles
routiers. Secrétariat (polyvalente), facturation, comptabilité, payes. Lecture des disques

Juillet 1989 - Mai 2005 Ferrier Bois Construction Montgenèvre Secrétariat Secrétariat, standard téléphonique,
accueil. Devis, facturation, saisie comptable jusqu'au pré bilan, payes. Suivis clients et fournisseurs Juin 1986 -
Janvier 1987 Agence DYON Montgenèvre Secrétariat et aide comptable Suivi des règlements des
copropriétaires. Secrétariat. Participation aux assemblées générales et rédaction des comptes rendus.

Atouts et compétences

Maîtrise des logiciels : WORKS, WORD , EXCEL, OUTLOOK, EBP, QUADRA, CIEL PAYE, LEGI DISQUE,
LOXANE WAY PRO, CITRIX, QMASTER, FIDUCIAL. (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- Lecture, moto et cyclisme.
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