Née le 25/02/1982
93360 Neuilly-plaisance
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 1202281011

Assistante technique

Ma recherche

Je recherche un CDI, aux villes voisines de la région lle de France avec une rémunération entre 2000 et 2500
euros, dans le Batiment.

Formations

- 2005 : bachelor en management et gestion des entreprises, option marketing et gestion commerciale, inseec

- 2003 : bts action commerciale, lycée georges clémenceau

Expériences professionnelles

2010

- Depuis Septembre 2010 : CABINET GTA - Assistante de production (Paris) Activité : Cabinet de géometres
(clients : RIDF, RIVP, CPCU, différentes mairies dont Mairie de Paris, Mairie de Créteil ...) ® Participation aux
réunions des dossiers de production (récolement et activités classiques de géomeétres) e Rédaction des
comptes rendus e Gestion totale des factures clients @ Recherche des appels d'offres dans le journal du
Moniteur et le BOAMP e Interface avec les clients @ Rédaction et diffusion des notes de service

2009

- Octobre 2009-Juillet 2010 : JLD, GROUPE OTIUM - Assistante technique (Lognes) Activité : Maintenance
générale du batiment e Gestion des contrats cadres e Gestion des équipes techniques déployées sur sites
Interface entre les directeurs d'établissements et les chefs d'agence régionaux e Rédaction et diffusion des
notes de service ® Tenue des comptes clients (devis et factures)

2008

- Ao(t 2008-Ao0t 2009: GROUPE SUITES RESIDENCES, GROUPE EQUALLIANCE - Assistante technique
(Paris) Activité : Location de résidences et de complexes hételiers e Participation et rédaction des réunions
techniques et développement de la stratégie du groupe e Déplacement sur les sites afin de vérifier le bon
fonctionnement du matériel e Relation avec différents intervenants extérieurs (maires, bureaux de controle,
fournisseurs,...) @ Relation avec les directeurs (bilans énergétiques, dommages ouvrages, économies
d'énergie,...) ® Rédaction et diffusion des notes de service e Tenue des contrats fournisseurs

2007

- Juin 2007-Juillet 2008: OBSERVATOIRE NATIONAL DU BTP - Chargée d'études (Paris) Activité : Bureau
d'études et de conseils stratégiques e Pilotage du projet Vision BTP ciblant les différents métiers du BTP e Prise
en charge totale du cahier des charges du projet ® Entretiens en face a face, récolte et exploitation de données

2006

- Avril 2006-Mars 2007: Immersion totale dans un pays étranger, 'AUSTRALIE - Sydney Obijectifs : ® Partir avec
un budget de 500 euros e Savoir se débrouiller seule, s'intégrer dans un pays et se créer des contacts e
Perfectionner mon anglais e Serveuse et barista au restaurant Sel & Poivre, et garde d'enfants

Langues

- Vietnamien, Anglais, Francais parlé: scolaire / écrit: notions



Permis

B

Centres d'intéréts

- Pratique du taekwondo durant 9 ans (ceinture rouge, 2éme barrette) et enseignement a des enfants

Course a pied, vélo, fithess, culture physique et bien étre
Voyages : Australie, Thailande, Singapour, Angleterre, Espagne, Portugal, Gréce, Italie, République Dominicaine
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