Stella Y. - Née en 1974
95800 Cergy Le Haut
7 ans d'expérience
Réf : 1310231011

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

Mars a Oct. 2013 : Assistante en Gestion des Entreprises - entreprise - Niveau lll (BTS)
1996 : BTS Action Commerciale - ETS, Paris - Niveau

1994 : Baccalauréat Série D - Lycée de la libération, Brazzaville

Expériences professionnelles

Juin a Oct. 2013
Assistante Contréleur de Gestion - Tennant, Roissy Mise en place de procédure, relance client. Cl6ture
mensuelle, analyse compte bilan.

Janv. 09 a Nov. 12
Assistante Comptable - Austral Développement, Mayotte Comptabilité client, fournisseur. Déclaration entrée et
sortie de personnel, récolte élément de paye

Fév. 06 a Fév.08
Aide Comptable - Cegis, Asnieres Comptabilité dans I'immobilier (saisie, réglement de factures ...) Gérance de
centres commerciaux (appel de fond, tva..)

Aot 05 a Déc. 05
Conseillere de crédit - Cetelem, Paris Accueil des clients et découverte des besoins. Proposition et vente des
produits.

Janv. 04 a Fév. 05

Assistante Conseiller financier / Guichetiére - La Poste, La Celle Saint Cloud Traitement des opérations
financieres (retrait, versement, virement, remise de chéque...) Réclamations clients, relance clientéle et prise de
rendez-vous.

Atouts et compétences

» Comptabilité Gestion

- Enregistrer, contréler, payer les factures multidevises, vérifier les écarts de change
- Gérer les fournisseurs ; résoudre les litiges et les débiteurs

- TVA, écriture de bilan, rapprochement bancaire, imputation analytique

- Réaliser les tableaux mensuels des prévisions de décaissements et encaissements
« Commerciale/ Administrative

- Provisionner les litiges et gérer les clients douteux ; justifier les soldes des comptes
- Relancer les impayés et surveiller les échéances avec la balance agée
- Préparation et suivi des dossiers clients.



- Edition des statistiques commerciales.
* Logiciels utilisés et Tableurs
- Sage, Sap, Logique, Excel, Word= (Expert)
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