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Assistant comptable

Objectifs

- Doublement motivé, je voudrais être de votre combat économique en me mettant à la contribution dans les
opérations de comptables ou de gestion. 

Congolais de 22 ans, je suis titulaire d'une licence en comptabilité gestion et financière et d'un Brevet  de Technicien
Supérieur en comptabilité de gestion et financière. Je peux me prévaloir certes en toute modestie de quelques
savoir-faire notamment en comptabilité et en gestion  financière. Pour de plus amples informations vous trouvez ci-
joint mon curriculum vitae.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Bâtiment.

Formations

• 2012 - 2013 : Licence professionnel en comptabilité gestion et financière E.A.D (école de développement
africain) de Brazzaville.

• 2011 - 2012 : Brevet de Technicien Supérieurs (B.T.S) en Comptabilité gestion et financière

E.A.D (école de développement africain) de Brazzaville.

• 2009 - 2010 : Baccalauréat Série G2 "Techniques Quantitatives de Gestion". Lycée Technique

• De Bangui.

• 2010 : Certificat d'aptitude professionnel employé en comptabilité (CAP)

• 2007 : Brevet d'étude du premier cycle (BEPC)

Expériences professionnelles

01/05/2014
COMPTABILITÉ CLIENTS • Justifier les soldes des comptes des tiers, des avances et acomptes clients •
Relancer les impayés avec surveillance des échéances • Établir l'écriture mensuelle des prévisions de reprises
d'avances et acomptes • Solutionner les litiges sur facturation avec notes aux commerciaux • Collecter et éditer,
pour la Direction, les documents de synthèse concernant les informations Financières de l'entreprise
(statistiques mensuelles des impayés, crédits clients, prévisions, etc

Langues

- Francais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences



COMPTABILITE CLIENTS

•	Justifier les soldes des comptes des tiers, des avances et acomptes clients

•	Relancer les impayés avec surveillance des échéances

•	Etablir l'écriture mensuelle des prévisions de reprises d'avances et acomptes

•	Solutionner les litiges sur facturation avec notes aux commerciaux

•	Collecter et éditer, pour la Direction, les documents de synthèse concernant les informations

 Financières de l'entreprise (statistiques mensuelles des impayés, crédits clients, prévisions, etc.)

COMPTABILITE FOURNISSEURS

•	Contrôler les factures fournisseurs et imputer les comptes comptables

•	Vérifier les dates de règlements selon les conditions d'achat

•	Gérer les effets à payer et tenir les échéances. Résoudre les différends avec les fournisseurs et 

Justifier leurs soldes.

COMPTABILITE TRESORERIE

•	Vérifier les règlements sur les banques, contrôler la caisse

•	Faire les rapprochements bancaires

MANAGEMENT ET GESTION ADMINISTRATIVE

•	Classement des archives 
•	Rédaction de la correspondance commerciale

•	Renseignements clients et autres visiteurs et saisie information

•	Orientation des activités de l'entreprise

 (Expert)

Centres d'intérêts

- •	Football
•	Débat socio culturelle
•	Poésie francophone et Musique
•	Théâtre, mode et exposition d'oeuvres artistiques 
•	Balades et tourisme

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

