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Assistant administratif / assistant chef de chantier

Objectifs

Trouver une entreprise qui me corresponde et avec laquelle je puisse tisser une relation à long terme

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

01/2014 - 08/2014 :
Assistant / Assistante de direction trilingue
coordinateur et assistant chef de chantier pour la construction de l'hôtel the peninsula paris, j'ai été en charge de
coordinateur (70%) coordination logistique pour une optimisation maximale de l'avancement des travaux
traductions des process pour favoriser la compréhension du personnel italien de notre entreprise avec le
personnel des autres corps d'état sur site participation aux réunions d'avancement du chantier en qualité
d'interprète italien/français/anglais gestion des problèmes opérationnels quotidiens assistant administratif (30%)
gestion du courrier administratif gestion du personnel intérimaire du chantier archivage des documents

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

J'ai une culture générale très etendue et je m'adapte facilement

Centres d'intérêts

Le sport, la musique, le cinéma, les voyages et les sorties entre amis
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