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Secretaire administrative

Objectifs

- Rejoindre une entreprise dans ma région secteur château thierry et la ferté sous jouarre

Ma recherche

Je recherche un CDI, aux villes voisines de la région Picardie, dans le Bâtiment second oeuvre.

Formations

BTS ACTION ET GESTION COMMERCIALES

Expériences professionnelles

16/12/2016
Secrétaire administrative et comptable groupe de 30 personnes sur paris accueil physique et téléphonique
réception des marchandises gestion du courrier saisie comptable des factures clients et fournisseurs gestion
d'une caisse gestion tickets restaurant

5/02/2012
Aide comptable chez leclerc la ferté sous jouarre saisie des factures fournisseurs classement et archivage

30/06/2010
Accueil physique et téléphonique entreprise électricité paris 5 devis et factures saisie comptable préparation des
paies déclaration charges sociales justification des comptes fournisseurs

30/08/1998
Vendeuse électro-ménager chez darty (PARIS et iLE DE FRANCE) accueil clients découverte clents rangement
des rayons inventaires

Atouts et compétences

Accueil
réception marchandises
saisie comptable factures
préparation des paies
tenue de caisse
découverte clients
relance clients
techniques de ventes (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts



- Randonnées collectives
course à pied
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