
Né le 24/05/1971
95120 Ermont
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1705041552

Assistant de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/1993 : Bac +2
BTS Informatique de gestion 

12/1991 : 
Baccalauréat G2 (comptabilité et gestion) 

Expériences professionnelles

05/2006 - 12/2006 :
Assistant de gestion chez Utb - Union Technique Du Bâtiment sur Pantin (93)
Saisie et paiement de factures fournisseurs - service Compta. Gestion de la sous-traitance - service TCE :
Contrats, demandes d'agréments, situations de travaux, bons de paiements, tableaux de dépenses, mise à jour
des pièces administratives.

08/1998 - 05/2006 :
Assistant de gestion - service Travaux chez Société Siem sur Saint-maur (94)
Gestion des commandes, traitement des factures fournisseurs, pointage et traitement des feuilles d'heures,
calcul des débours, conception et réalisation de la base de données pour la création des bons de commande.

09/1995 - 08/1998 :
Employé de bureau polyvalent chez Palacio Garage De Paris sur Paris (75)
Facturation clients, tenue de caisse, codification des factures fournisseurs, suivi du service location.

04/1994 - 01/1995 :
Service national

09/1993 - 11/1993 :
Création d'une application d'établissement de comptes prévisionnels chez Finovélec sur Neuilly-sur-seine (92)

03/1993 - 07/1993 :
Stage d'analyse programmation
Conception et réalisation d'applications informatiques concernant les investissements et le suivi juridico-
financier.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)



Centres d'intérêts

Tennis
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