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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Centre, dans l'Administration et juridique.

Formations

1997 Formation Titre professionnel gestionnaire de paie
1983 BAC G1 - Secrétariat
1981 BEP Agent administratif
CAP Employé de bureau

Expériences professionnelles

2004 à ce jour
Comptable Fournisseurs - BUFFALO GRILL - Avrainville 91

2001-2004
Comptable - BG Invest - la Norville 4 restaurants Buffalo Grill Franchisé

1998-2001
Employée ATAC - Arpajon 91

1997-1998
Assistante Administrative et Comptable Cabinet Mandataire Liquidateur Maître LIBERT - Corbeil 91

1991-1997
Comptable - Transports de ANGELIS - Etampes 91

1991
Comptable - Cabinet Comptable Alain PATER - Arpajon 91

1986-1990
Aide Comptable - Cabinet Comptable LAVIALE - Mennecy 91

Atouts et compétences

- Etablir la comptabilité fournisseurs de 36 restaurants Buffalo
- Créer les fiches fournisseurs : adresse, coordonnées bancaires, mode de règlement
- Vérifier, Codifier et saisir les factures (environ 1500 factures/mois)
- Effectuer les règlements
- Rapprocher les comptes : banques et fournisseurs
- Répondre et renseigner les fournisseurs
- Etablir les déclarations fiscales et sociales : TVA, URSSAF, Caisses de retraite
- Préparer les éléments de la paie et établir les fiches de paie
- Archiver les éléments comptables

Logiciels : Pack Office, Lotus 123, Sage, Arcole Compta, Basware, Ciel (Expert)



Permis

B

Centres d'intérêts

- Lecture, cuisine, pâtisseries, jardinage, voyages
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