Née le 04/00/1969

42160 Bonson

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1802221107

Secrétaire polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

01/2018 : a Centre de formation PROJEXIA CERFOP
Formation de secrétaire commerciale

12/1989 : Bac a Lycée du Portail Rouge-Jean Monnet
Bac G2 Comptabilité

Expériences professionnelles

04/2018 - 06/2018 :

Gestionnaire du Centre de Relation Clientéle chez Elex sur Saint-Etienne

Tenue du standard téléphonique, ouverture des missions d'expertise, gestion électronique des documents,
taches de secrétariat classique.

01/2018 - 01/2018 :
Stagiaire chez Envie Autonomie sur Saint-Etienne
Préparation d'une inauguration, tdches administratives.

01/1997 - 12/2017 :
Vendeuse/Hotesse de caisse chez Tati Fabio Lucci sur Saint-Etienne
Mise en rayon des produits, rangement, encaissement.

01/1990 - 12/1997 :
Adjointe de magasin chez Tati Stock-bazar sur Saint-Etienne
Gestion administrative du magasin, supervision des différents rayons, supervision d'une équipe de 6 personnes.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Capacités d'écoute, de conseil et d'assistance., Effectue les taches confiées avec sérieux et efficacité.
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