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34 ans d'expérience
Réf : 2001310737

Assistante technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

1987 : Bac +2 à IRFA sur Alençon
Formation Assistante de Direction et Commercial - équivalent au BTS

1986 : CAP
CAP Employée Bureau - Journalisation comptable diplôme - Diplôme en comptabilité Pigier

Expériences professionnelles

02/2003 - 2019 :
ASSISTANTE TECHNIQUE - TRAVAUX - POLYVALENTE chez Eri / Mgbr / Sarp Idf / Leader Price / Bricard /
B.g. Concept Architecture / Inéris / Sa Papillon Promotion Immobilière / Sté Meri

04/2000 - 2002 :
ASSISTANTE TECHNIQUE - TRAVAUX -POLYVALENTE chez Promopierre Promotion Immobilière - Gestion
Locative Patrimoine Existante

10/1998 - 2000 :
Assistante Commerciale - Gestionnaire de stock - Qualité - Technicienne Logistique chez Orlait - Gde
Distribution sur Compiègne

1997 - 1998 :
Secrétaire de Direction et Commerciale - Assistante gestion personnel RH chez Supae - Entreprise Btp sur
Compiègne

09/1984 - 1997 :
Secrétaire Commerciale et Direction - Assistante Achat - Assistante Qualité - et RH chez C.a.t Jardin Des
Plantes sur Doué La Fontaine

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Office, AutoCAD, MS Project, AS 400, Sap, Sage

Atouts et compétences

Compétences administratives



- Gestion agenda - Rédaction courrier - Formation - Gestion des équipes - Tableaux croisés dynamiques -
Rédaction Compte Rendu - Réalisation suivi comptable- Transmission des documents contractuels - Toutes tâches
administratives
Compétences Techniques
- Appel d’offre (lancement et réponse) - Sous-traitance - Marché à bon de commande - Gestion des litiges - Suivi
budgétaire  - Réaliser suivi d’activité - Organisation réunions et visites de chantier  - Concevoir tableau de bord -
Suivi d’activité

Centres d'intérêts

Basket Ball -Natation - Art Plastique - Informatique
Passionnée en Herboristerie
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