Lotfi D. - Née en 1989
77340 Pontault-combault
7 ans d'expérience

Réf : 2011250753

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Architecture.

Formations

2009 : Bac a GRETA sur Paris
Baccalauréat de Comptabilité

2008 : BEP a Lycée Clément Ader sur Tournan Brie
B.E.P Métiers du secrétariat et comptable

Expériences professionnelles

06/2020 - 10/2020 :

Aide comptable - Fournissseur / Client chez Amiantech - Groupe Baraj sur Presles En Brie (77)
- Saisie facture fr / Justification-tenue des comptes

- Facturations clients selon le process / Relance client / Enregistrement des réglements clients
- MAJ Tableaux de bord / Affacturage cm Cic / Préparations et saisie des FNP et CCA

- Lettrage / Rapprochement bancaire / Déclaration de TVA

03/2019 - 05/2019 :

Comptable Recouvrement chez Nhc sur Emerainville (77)

- Verifications des Notes de Frais des Infirmiers de terrain, du respect du plafond mensuel des primes fixes
selon la procédure Ndf (800/mois)

- Traitement des dossiers de patients restés en impayés, en relation avec les hopitaux

- Relance d'impayé auprées d'organisme de santé (CPAM /Mutuelles) au niveau national

01/2019 - 03/2019 :

Assistant DAF chez Techo Via sur Lieusaint (77)

- Saisie des reglements issu du facto sur logiciel NAV (Microsoft)

- Contréle des Note de frais / Lettrage / Rapprochements bancaires

- Relances des clients et sous traitants (Mails et Appels téléphoniques)
- Contréle des amortissements des véhicules (Raboteuse)

06/2018 - 10/2018 :

Aide comptable chez Conforama sur Lognes (77)

- Saisie et vérification des factures a partir du logiciel Share et Oracle

- Pré tri et scan des factures journaliers / Contréle des Note de frais

- Traitement des relances sous traitants (Mails et Appels téléphoniques)
- Contréle des Charges mensuel des magasins

05/2014 - 02/2017 :



Comptable / Assistant de direction chez Sarl Orbi, Secteur Btp sur Rosny Sous Bois (93)

- Suivi comptable sous forme de tableaux Excel (Geston des comptes bancaires)

- Facturation, Suivi clients, préparation des dossiers comptable et administratif pour I'expert

comptable, préparation et suivi des appels d'offres, des fiches de paie, Classement..

- Dépbt des encaissements en Banque, Relances clients et Gestion compte fournisseurs

- Gestion de toutes les cotisations sociales ainsi que la déclaration de TVA (Urssaf, Pro btp, Apst, Conges
payees..)

07/2011 - 02/2014 :

Technico-commercial chez Sarl Shine, Secteur Btp sur Neuilly Sur Seine (92)
- Prospection de client potentiel

- Préparation de dossier de candidature aux appels d'offres

- Préparation des budgets par corps d'état

10/2007 - 06/2009 :

Aide comptable chez Eiffage Construction, Secteur Btp sur St Denis La Plaine (93)
- Traitemets des factures clients et fournisseurs

- Elaboration de documents officiels (Urssaf, Déclaration de Tva)

- Gestion financiére des chantiers avec les responsables de chantier

Langues

Anglais (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office, EBP, Ciel, Oracle, Sap

Atouts et compétences

» Comptabilité Fournisseur / Client
» Gestion Recouvrement

* NDF / Saisie (Gros volume)

* Secrétariat
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