Née le 29/11/1968

03700 Bellerive Sur Allier
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 702270909

Assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans I'"Administration et juridique.

Formations

1989 :
b.e.p. comptabilité + baccalauréat g2 comptabilité

Expériences professionnelles

/ a ce jour:
Poseur / Poseuse de revétements souples murs et sols
ce jour s.e.a creuzier le neuf (03)installation carrelage et sols souples responsable administrative

/ ace jour:

Responsable salon de coiffure

saint karl coiffure vichy (03)siége administratif de 25 salons de coiffure gestion du personnel secrétariat de
direction

/ ace jour:

Secrétaire technique

s.a.e.m. cusset (03) installations électriques ht/bt, froid/climatisation employée administrative assistance service
ressources humaines gestion du personnel préparation et controle feuilles d'heures en vue établissement des
paies cotisations sociales assistante secretariat de communication accueil et réception des visiteurs standard
téléphonique dépouillement, dispatching courrier journalier organisation et préparation des voyages d'affaires
assistante service qualite membre du groupe de pilotage frappe du manuel qualité elaboration procédures et
instructions norme iso création de documents et imprimés relatifs la formation (plan de formation, fiche de
compétence, demande et évaluation de stage)

/ ace jour:
Comptable fournisseurs
mairie vichy (03) vérification factures fournisseurs imputation et saisie comptable des factures

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

WORD - EXCEL - LOGICIEL PAIE 3 - OUTLOOK - INTERNET



Permis

Permis B
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