Emilie L. - Née le 04/02/1981
33270 Floirac

15 ans d'expérience

Réf : 1502231831

Assistante de direction

Objectifs

- Intégrer une société de type familiale a taille humaine

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en Aquitaine avec une rémunération entre 2000 et 2500 euros, dans le Batiment
second oeuvre.

Formations

BTS Assistante Gestion PME PMI

Expériences professionnelles

2011 - 2014

Assistante de Direction Technique dans PME du Batiment Marchés Appel d'Offre publics et privés, Achats,
Gestion, relations commerciales clients/fournisseurs, gestion sinistres, gestion parc véhicules,
approvisionnement chantiers, état de rentabilité chantiers, facturation et devis, prospection, administratif courant
et relances

2008-2011

Assistante de Direction Technique dans PME du Batiment Marchés Appel d'Offre publics et privés, Achats,
Gestion, relations commerciales clients/fournisseurs, gestion sinistres, gestion parc véhicules,
approvisionnement chantiers, état de rentabilité chantiers, facturation et devis, prospection, administratif courant
et relances

1999-2008

Assistante de Direction Technique dans PME du Batiment Marchés Appel d'Offre publics et privés, Achats,
Gestion, relations commerciales clients/fournisseurs, gestion sinistres, gestion parc véhicules,
approvisionnement chantiers, état de rentabilité chantiers, facturation et devis, prospection, administratif courant
et relances

Langues

- Anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Rigoureuse, autonome (Expert)

Centres d'intéréts

- FCGB
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