
Né le 01/01/1993
91700 Fleury-mérogis
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2508161309

Secrétaire médicale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

08/2015 : Bac +2
BTS Assistant Manager Non obtenu

12/2012 : Bac
BAC PRO Accueil et relation clients et usagers Obtenu

Expériences professionnelles

09/2021 - 12/2022 :
Agent d'accueil et de caisse chez Centre Aquatique Pajeaud sur Antony
Accueil physique et téléphonique, gestion des entrées et sorties des visiteurs, gestion des réservations de
salles, envoi et réception des colis, tri des colis.

11/2018 - 12/2021 :
Hôtesse d'accueil multi sociétés chez Charlestown sur Orly
Accueil physique et téléphonique, gestion des entrées et sorties des visiteurs, gestion des réservations de
salles, envoi et réception des colis, tri des colis.

09/2017 - 11/2018 :
Hôtesse d'accueil chez Allez & Associés sur Paris
Accueil physique et téléphonique, gestion du planning des salles, préparation des salles de réunion, réception
du courrier, réservation de taxi et repas.

08/2017 - 09/2017 :
Hôtesse d'accueil chez Foyer D'accueil Médicalisé Jules Falret sur Draveil
Accueil physique et téléphonique, gestion des entrées et sorties des résidents et des visiteurs, réception et tri du
courrier.

08/2016 - 08/2017 :
Hôtesse de caisse chez Intermarché sur Vigneux

12/2013 - 08/2015 :
BTS Alternance chez Communauté D'agglomération Les Portes De L'essonne sur Athis-mons
Accueil physique et téléphonique, gestion des plannings, réception, tri et enregistrement du courrier.

Langues



Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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