Jeanne . - Née le 09/07/1965

91000 Evry

5 ans d'expérience dont 5 a I'étranger
Réf : 402091700

Assistante de direction/commerciale

Objectifs

- Assister votre entreprise dans sa gestion administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans les Services Commerciaux.

Formations

BTS

Langues

- Anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Outils informatique et bureautique : Word, Excel, PowerPoint, InternetOutils linguistiques : Anglais - accueil, prise de
messages téléphoniques, rédaction de courriers, traduction de documents (Expert)

Centres d'intéréts

- Artisanat : Création et réalisation d'ouvrages en broderieBénévolat : Collecte de fonds, achat et distribution de
jouets
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