
Né le 11/01/1975
93110 Rosny
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 701231031

Secretaire btp

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Expériences professionnelles

/ - à ce jour :
Secrétaire technique bureau d'études
oct assitante technique (sté isotherma) pointage, prime de pénibilité demande d'acompte secrétariat classique
situation et avancement dossier d'agrément sous traitance

/ - à ce jour :
Secrétaire technique de la construction
oct assistante technique (sté gtmh) préparation et compte rendu réunion de chantier pointage demande
d'acompte secrétariat classique situation et avancement

/ - à ce jour :
Assistant commercial / Assistante commerciale et appels d'offres
assistante commercial (sté quillery, kogema) dossier appel d'offre accueil physique et téléphonique facturation
interface client

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Word, Excel, Dbase, Internet et Outlook, Acces 

Permis

Permis B
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