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19 ans d'expérience
Réf : 912021058

Secretaire technique b.t.p

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

1983 C.A.P. employée de bureau + 1983 B.E.P..employée des services commerciaux Permis B

Expériences professionnelles

* 2008/2009 : GRENON ET FILS (couverture, plomberie, chauffage, climatisation) - Gestionnaire de service

* 1999/2008 : FOUSSADIER SAS (couverture, plomberie, fumisterie) - Secrétaire, en charge service facturation
et contentieux 1999 : (Mars/Avril/Mai) Missions intérimaires (secteur du bâtiment)

* 1998/1999: S.I.S.(Société intermédiaire de services) - Secrétaire (contrat de travail pour trois mois) * 1998 :
(Novembre) Missions intérimaires (secteur du bâtiment)

* 1991/1998: HERVE PEINTURES ENTREPRISES.(P.M.E du bâtiment) - Secrétaire/standardiste

* 1990 : Monsieur Alain SPIELMAN (Cabinet d'Architecture D.P.L.G) - Secrétaire (Contrat de travail de quatre
mois) * 1983/1990: F.N.I. BATIMENT (Entreprise générale du Bâtiment) - Dactylo facturière - Service
dépannage plomberie, coordination avec les clients et ouvriers

Atouts et compétences

&#9658;  Traitement de texte Word - Excel
&#9658;  Logiciel bâtiment  "Batigest" - "CEMIS Serenys" gestion des contrats et SAV
 (Expert)

Centres d'intérêts

- Lecture, vélo, marche
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