
Comptable Unique Polyvalent(e) H/F
Laval En Brie, Île-de-france  

  

Fondée en 1908, la Menuiserie MILLET est une filiale de Bonnardel SAS depuis 2003.

Elle est spécialisée en menuiserie et est basée à Laval en Brie (77148).

la Menuiserie MILLET assure la maitrise complète de la chaine de fabrication, depuis la
prise de commande jusqu'à la réalisation des travaux.

Nous recherchons un(e):

Comptable Unique Polyvalent(e) H/F

Votre mission :

Dans une équipe de 2 personnes vous gérez la partie comptabilité / secrétariat dans une
structure de - 20 personnes

Comptabilisation, tenue et suivi de la comptabilité générale sur tout point

Social (paies, déclarations sociales, DADS, DSN...)

Pointage des comptes généraux, sociaux et tiers

Elaboration et suivi du plan de trésorerie et rapprochements bancaires

Paiements fournisseurs

Déclaration et cadrage de TVA mensuelle (mode de déclaration à l'encaissement)

Ressources Humaines : contrat, affiliation, radiation, congés payés...

Le social (élaboration des paies)

Préparation des tâches du bilan

Suivi mensuel de la rentabilité des chantiers

Suivi du parc automobile (kilomètres, frais de carburant, souscription et radiation
assurance, sinistres...)

Secrétariat/Standard (Appel de candidature, appel d'offre, contrat de sous-traitance,
assurance nominative, standard, secrétariat courant...)

Votre Profil :

Vous êtes issu de formation BAC +2 en comptabilité, et vous justifiez de 2 ans
d'expérience dans des fonctions identiques.

Vous êtes rigoureux(se), autonome et organisé(e).

Conditions d'emploi :

Poste basé à Laval en Brie (77148).

  
  Référence
16101012190

Date de publication
10/10/16

Entreprise
Ets Millet

Région
Île-de-france

Ville
Laval En Brie

Secteur
Administration Et Juridique

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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Contrat CDI
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